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BANG MO TA CONG VIEC NHAN VIEN QUAN LY QUAN CA PHE TRUNG
NGUYEN - VAN PHUGC

I. CHUC DANH: Quén Iy

II. VITRI CONG TAC: Quén ca phé Trung Nguyen — Van Phuéc

III. QUAN HE TO (;HI'J’C: Duéi su chi dao cua Trudng phong TCKT-QT-NS

IV. NHIEM VU CHINH:

1. Cham cong nhan vién.

_Lam lich truc mdi tudn.

_ Tinh luong theo gio caa nhan vién moi thang.

' Tinh doanh thu, tdng thu téng chi moi thang.

. Dit hang du tru nguyén vat liéu trung nguyén moi thang,
thdng ké chuyén khoan theo don hang da dat.

6. Nhap nguyén vat liéu 1én phén mém Bepos,
da ban.
7. Pinh ky kiém tra dot xuét trén pha
8. Dat hang nguyén vét liéu cho bép dinh ky 3 ngay 1 lan
9. Cac nguyén vat li¢u mua duoc tai ctra hang ¢ day, chi phi ré hon s€ tur mua va mang
bill vé thanh todn
10. Hudng din cac nhén vién mai lam viée th
11.Lam bang nhéan x¢t danh gia nhan vién sau khoéa dao tao, che nh
va gul vé phong nhén su.
12.Lap phiéu dé xuit mua hang guri 1én
13. Nhén tién tir cac nhan vién khac moi
14. In phiéu huy khi cac loai nudc cdt tha
15. Kiém tra, nhic nho va huong din ¢
camera.
16. Dang bai quang cdo trén tra
17. Tiép nhan céc y kién phan
khach hang béo cdo Ién cAp trén.
18. Téng két frong va phat Iuong,
19. Xt ly va bao cdo Truong ph

“khén cép khac lién quan quan Ca phé. b~ ‘/7
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tao don ddt hang, tao
kiém tra xuAt nhap ton va cic sin pham

n mém va sb liéu thuc té dé theo doi va bao cao.
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ho nhan vién lam dung quy dinh, thee doi

ng Page Trung Nguyén dinh ky moi ngay.
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