CONG TY TNHH BVPK VAN PHUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK VAN PHUGC Pic lap - Ty do — Hanh phiic
S6:435 /BMTCV-BVDKVP Ba Ria, ngay.21 thang {9 ndm 2024
MO TA CONG VIEC

THU KY Y KHOA - THU NGAN - TIEP NHAN BENH NHAN

I. Thoéng tin chung:

- Chtic danh: Thu ky Y khoa - Thu ngén - Tiép nh4n bénh nhin

- B0 phan cong tac: Khoa kham bénh

- Thoi gian lam viée: Sang tir 7h30-11h30, chidu 13h00-17h00.

Tt thir 2 - CN va duoc nghi mét ngay bat ky trong tuin. Theo su sip xép ctia khoa,
phong (lich cong tac tuan).

- Quan hé t6 chtic: Dudi sy chi dao cla trudng khoa, Didu dudng trudng, Bac si
khoa Kham bénh.

II. Nhiém vu chinh:

1. Trach nhiém:

- Dong hanh cung d6i ngt bac si, y t4, diu dudng. Chiu trach nhiém cong vidc hanh
chinh trong quy trinh kham chtra bénh cho bénh nhén.

- €6 thé duoc phén cong lam viéc ¢ phong t6 chirc, trg 1y ban lanh dao tiiy theo sy
phin cong cu thé cta ban Giam dbc.

2. Nhiém vu & vi tri Thw ky y khoa:

- Chuén bi phong khdm bénh truge budi khdm vé céc vat dung hanh chinh, ban ghé
dé kham bénh, cac vit dung c6 dinh trong tai san ctia phong kham, tiép nhin bénh
nhan va tao hd so bénh 4n dién tir, 1én lich hen kham chira bénh, gidi dap nhiing
thac mac lién quan dén thu tuc hanh chinh... Luén lang nghe nguoi bénh, bac sy,
dé ghi chép chinh xac bénh 4n, dic biét thu ky 1a nguoi tryc tiép danh may két qua
kham chita bénh, nén doi hoi su can than dén timg chi tiét, han ché t6i da nhing
sai sOt khong dang cé.

- Ghi chép va in 4n toa thudc, goi dién hoi thaim bénh nhan va nhic nho ngay tai
kham sép t6i.

- Tiép dién thoai va chuyén dién thoai cho Béc sy khi cém

- Nhic nh& Bac s§ chuong trinh lam viée, cude hen mo hay giao té trong ngay/tuan

- Chuyen thu tir, cong van, vin ban in 4n hodc Mail dién tir, théng tin tu van, ¥ kién
phan hdi cta bénh nhin cho Bic sy.

3. Nhiém vy & quiy nhén bénh:

- Tiép don, sang loc bénh, léy s6 cho bénh nhan t¢i lam dich vu.

- Do huyét ap, ldy thong tin bénh nhan.

- Dang nhap thong tin bénh nhan 1én hé thong phan mém Viettel His.

- Thu tién kham, tién dich vy, tién thudc ctia bénh nhan

- Cubi gid 1am viée tong hop bao cdo cong viée va tién 1én cho trudng quiy.

- Ban giao ca.

II.  Yéu cau:
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Cén phai c6 k¥ néng giao tiép bang 16i ndi va bing vin ban manh mé, phai thén
thién va lich sy khi chao hoi bénh nhén.

Phai thanh thao ph?m mém, may tinh.

C6 kha nang sip x8p céc cude hen, lich lam vige, dan do, tu van bénh nhan theo
chi dinh ctia Bac s§. An cAn voi bénh nhan cho dén khi bénh nhén roi khoi Bénh
vién.

Trang phuc: Ao Bluse tring dai qua mong, ngin tay. Giay hodc dép Sandan, bang
tén, khiu trang, toc gon gang, nén Bluse.

Tuén tht sy chi dao cta truéng khoa. o

Noi nhdn: S
- Giam déc;
- Céc khoa/phong;
- Luu: VT, NS.






