CONG TY TNHH BVDK VAN PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK VAN PHUOC Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
s6:31 /Qb - BVDKVP Ba Ria, ngay 04 thdng 06 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc tiep nhin va phan cong nguoi huéng din thir viéc
tai co' s¢ kham bénh, chira bénh

Can cur B) ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019;

Cén ct hop dong thir viée sd 07/HDTV-BVDKVP cia Ba Thai Ngoc Xuan Dung
ngay 04 thang 06 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Pdng y cho ong/ba Thai Ngoc Xuan Dung sinh ngay 10 thang 04 nam 1997,
cO vin béng chuyén mén Dugc si DH, duogc thir viée tai khoa Duoc cia co s& Bénh
Vién Da Khoa Van Phudc trong thoi gian tr ngay 05 thang 06 nim 2025 dén 04
thang 07 nam 2025.

Piéu 2. Phan cong 6ng/ba Lé Nguyén Qué Minh va Nguyén Thi Minh Thu chiu tréach

nhiém huéng dan thir viéc ndi dung cong viée co danh sach dinh kém ong/ba Thai

Ngoc Xuén Dung trong thoi gian quy dinh tai Didu 1 Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, ban hanh.

Diéu 4. Ong/ba co tén tai Didu 1 va Diéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. pb—
Noi nhdn: 4 V
- Nhu diéu 4;

- P. Nhén su;
- Luu: VT.







ATNHH BVDK VAN PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
EN PK VAN PHUOC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ba Ria, ngay 07 thang 06 ndm 2025

NOI DUNG CONG VIEC
PUQC HUONG DAN TRONG THOI GIAN THU VIEC
(Pinh kém Quyét dinh so: 31/QD-BVDKVP) ngay 04/06/2025

Bac si Lé Nguyén Qué Minh s& huéng din nhing ndi dung & muc s6 (1,22,24,29). Dugc si
Nguyén Thi Minh Thu s& huéng dan céc ndi dung con lai trong danh muc dudi day:

STT Noi dung cong viéc Ghi chu

Tb chirc hoat dong ciia khoa theo quy dinh, ¢ trach nhiém phéan cong cong viéc
cho tirng thanh vién khoa Duogc, gidm sat cong viéc turng thanh vién dya vao bang
cong viéc va ké hoach cong viéc cu thé mdi ngay, mdi tudn. Chia lich nghi phép
cua khoa Dugc

Chiu trach nhiém trudc Gidm doc bénh vién vé moi hoat dong ctia khoa va cong
2 | tac chuyén mon vé dugc, vat tu thiet bi y té tai cac khoa 1am sang, cén 1am sang,
nha thuoc trong bénh vién

Kiém tra, gidm sat viéc ké don, sir dung thudc nhim ting cudng hiéu qua sir dung
3 | thudc va nang cao chit lugng diéu tri. Kiém tra, gidm st viéc st dung vat tu thiét

biyté

Cin ¢t vao ké hoach chung ctia bénh vién, 1ap ké hoach, t6 chirc va giam sat thuce
4 | hién viée du tru, cung tng, bao quan va stt dung thudc, hoa chit (pha ché, sat
khudn) vat tu thiét b y t& va moi hoat dong khéc cia khoa duoc theo quy ché.

5 | Du tra thudc gdy nghién (dau nim hodic gap thudc)

6 | Dat hang khi c6 du tru hoan chmh tir kho Dugc va nha thude

T4 chirc thuc hién viée nhap, xuat, thong ké, kiém ké, béo c4o, phdi hop véi
7 | phong Tai chinh - Ké toan thanh quyet toan. Theo ddi, quan 1y kinh phi st dung
thubc va vat tu thiét bj y t& dam bao chinh xac, theo ding cac quy dinh hién hanh

Theo dbi, kiém tra viéc bao quan thudc, nhap, xuét thudc, hoa chit (pha ché, sat
khuin) dam bao chat luong theo ding quy dinh hién hanh

9 | Tap huan thong tin, tu van, hu’orng dan st dung thubc cho can bd y té

10 | Nhén céng vin va g1a1 quyét cac cong vin lién quan

11 | Clp phat va duyét thude gay nghién

12 | Duyét ph1eu linh Va phiéu bd sung ti trurc

13 [ Xuly phleu dé xuét tir cac Khoa/phong khi ¢6 nhimg van @& lién quan dén Dugc

14 | Thu thap bang chiing va bao Ve tiéu chi C9 cua khoa Dugc

Hop dong véi cac nha cung cap thudc, Vic xin, thiét bi y té, hoa chét phai tong

15 hop va nhic ky ket moi khi gan dén han

K1em tra lai co so han dung thudc tai cic tu thudc truc, diéu chinh danh muyc va
16 | cosb thuoc néu can Céc thudc, hoa chit, vic xin, hing héa khoa Dugc phai dugc
kiém tra tdn va xuit mdi ngdy nhu thé nao dé tranh tinh trang nhap ma khong st




dung, hodc tinh trang thiéu thudc hoic nhém thudc dang co trong danh muc, thi€u
hang héa khoa Dugc

17 | Thyc hién Slogan: “Kip thoi, ndng dong, hiéu suat cao”

18 | Thuc hién danh sach kiém dinh céc thiét bi do lwong nhom 2

19 | Lap to kiém ké céc th truc thudc tai cac khoa, kho chan va kho 1&
Lap hd so, 1y lich cho tat ca cc loai may, xay dung quy trinh vén hanh, bao quan,

20 bao dudng va in k¥ thudt an toan st dung trén may. Déi véi nhitng may dt tién
(mua hon 20 triéu) quy hiém pha1 c6 nguoi tryc tiép bao quan va st dung theo
quyet dinh cua giam ddc bénh vién

71 T chirc thyc hién viéc kiém tra dinh ky va dot Xut viéc sir dung va bao quan
thiét bi y t&. Mdi 14n kiém tra phai ghi nhén xét va ky tén vao hd so 1y lich méy

22 | Kiém tra cong tic bao ho lao dong

3 Dinh ky dénh gi4, bdo cdo tinh hinh quén 1y va st dung vt tu thiét bi y té trong
bénh vién trinh Gidm doc (hang théng)

4 Té chirc hoc tap cho cac thanh vién trong bénh vién hoc tap vé bao quan, st dung,
stra chira thiét b y té nhdm nang cao tay nghe va st dung thiét biy té c6 hiéu qua.

25 | Quan ly hoat dong chuyén mon cia Nha thudc bénh vién.

26 | Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao chuyén moén Dugce cho ddng nghiép

27 | Thuc hién cac nhiém vy khac khi dugc Giam d6c cong ty giao

28 | Bo c4o sb liéu st dung Vac xin hang thang. (ngdy 1 hang théng)

29 | Béo cao sé lidu st dung thudc gay mé, giy té (Theo ting quy)

30 | Bao céo s6 lidu str dung khéang sinh (Theo timg quy)

31 | Béo céo st dung thudc giy nghién hang nam guri S6¢ Y té (P Nghiép vu dugc) 6
thang d4u nim va 12 thang cu01 nam

32 | Béo céao truong hop ADR xudt hlen tai Bénh vién (khi c6 su cd)

33 | Lén ké hoach ciia khoa (hang tuan, thang, 06 thang, nam)

34 | Kiém ké kho, til tryc, hop chong sdc tai cac vi tri nha thudc (theo quy hodc dot
xuét)

35 | Bdo cdo tinh hinh hoat d6ng ctia khoa va phuong huréng phat trién cua khoa (hang
tuan, hang thang, hang quy, nita ndm va hang nam)

36 | Tong hop va ndp hoa don binh khi nén Oxy cho truéng phong TCKT-QT-NS

(hang thang).




