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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tu do — Hanh phtic

Ba Ria, ngay 03 thang 6 nam 2025

BANG PHAN CONG CONG VIEC
KHOA DUQC
(Luu hanh ngi bg)

- Cén cit vao Quyét dinh 1895/1997/QB-BYT ban hang Quy ché Bénh vién do Bo
truéng Bo Y té ban hanh ngay 19/09/1997.
- Can ctt vao Thong tu 22/2011/TT-BYT vé Quy dinh t6 chtc va hoat dong cua
khoa dugc bénh vién ban hanh ngay 10/06/2011 ctia B6 Y té
- Can cu vao Quy ché hoat dong Khoa Dugc Bénh vién da khoa Van Phuéc ngay

04 thang 04 nam 2021.
I. SO PO CHUC NANG NHIEM VU:

Trwong khoa Dugc
Dugec Lam sang, nghi€p vu dworc,
Quién Iy TTBYT (Cén lru y trong

giai doan 06 thang cudi nim)

DS PH Nguyén Thi
Minh Thu

- Nghiép vu Duoc,
quan ly TBYT

- Thu kho 1é

- Thu kho gay nghién

DS PH Tran Thi
Hoai Han

- Dugc 1am sang

- Quan 1y nha thubc

DS CD Huynh Nhw
Y

- Tha kho chén

- Thu kho Vic xin

KTD Nguyén Thi
Thu Trang

- Théng ké duoc

- Ké toan duogc

II. NHIEM VU CHINH:

1. Nhiém vu cia Nghiép vu Dwoc:

- Thyc hién cong tac kiém tra quy dinh chuyén mén duoc tai khoa Duoc, cac khoa
lam sang va Nha thudc trong bénh vién.




- Céap nhat thuong xuyén céc van ban quy dinh vé quan 1y chuyén mén, tham muu
cho Truéng khoa trinh Giam déc bénh vién ké hoach pho bién, trién khai thuc
hién cac quy dinh nay tai cac khoa trong bénh vién.

- Dam nhiém viéc cung tmg thudc, hang héa khoa Duoc.

- Pinh ky kiém tra viéc bao quan, quan ly, cap phat thudc va hang hoa, san pham
tai khoa Duogc.

- Kiém tra viéc st dung, bdo quan thudc va san phém trong tu truc tai cac khoa
lam sang.

- Dam nhiém viéc kidm nghiém, kiém soat chét lwong thudc, san pham.

- Thuc hién mot 6 nhiém vu khac khi duogc Truong khoa Duogc giao.

- Chiu trach nhiém truéc Trudng khoa Dugc vé nhiém vu dugc phén cong.

2. Nhiém vu cia dwge si phu trach kho cAp phat thuéc kho chiin, kho Vic xin:

- Co trach nhiém thuc hién dﬁy da nguyén tic vé “Thuc hanh tdt bao quan thude”,
dam bao an toan cua kho.

- Huéng dan, phan cong cic thanh vién lam viéc tai kho thuc hién t6t noi quy cua
kho thudc, khoa Duge.

- Kiém tra, giam sat chat ché viéc Xuét, nhap thube theo quy dinh cua cdng tac
khoa Dugc va bao céo thuong xuyén hodc dot xuét cho Truong khoa vé cong tac
kho va cip phat.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, hudng dan va bdi dudng nghiép vu chuyén mén
cho céc thanh vién trong khoa va hoc vién khac theo sy phan cong.

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khac khi duoc Truong khoa Dugc giao.

- Chiu trach nhiém trudc Truong khoa Dugc vé nhiém vu duogc phan cong.

- Theo dbi, théng ké chinh xac s6 liéu thudc nhap vé kho duoc, sb liéu thude cip
phét cho nd1 tra, kho 1é va cho cac nhu cAu dot xuét.

- Béo cdo sb litu théng ké khi nhan dugc yéu cau ctia Giam ddc bénh vién hoic
Trudng khoa Dugc. Chiu trach nhiém truéc Truéng khoa Dugc vé nhiém vu
dugc phan cong.

- Thyc hién bdo cdo cdng tac khoa Dugc, tinh hinh st dung thudc, hoa chit (pha
ché, sat khuan), vat tu y té tiéu hao (néu c6) trong bénh vién dinh ky hang nim
(theo mau Phu luc 3, 4, 5, 6 thong tw 22/2011 TT-BYT ngay 10/6/2011) gt vé
gidm dbc vao trude ngay 03/01 hang nam (sd liéu 1 ndm duge tinh tir 01/10 dén
hét ngay 30/9 ctia nim ké tiép) va bao cao mdi thang vao trude ngdy cudi cung
ctia thang (s6 liéu dugc tinh tir ngay 01 dén cudi thang duong lich). Béo céo dot
xuat khi duoc yéu cau.

3. Nhiém vu cia dwgc silam cong tac Dwge 1Am sang:

- Chiju trach nhiém vé thong tin thude trong bénh vién, trién khai mang ludi theo
ddi, giam sit, bao céo tac dung khéng mong mudn cua thudc va cong tac canh
giac duoc.

- Tu vén vé st dung thudc an toan, hop 1y cho Hoi déng thudc va diéu tri, can bod y
té va nguoi bénh.



- Tham gia theo doi, kiém tra, giam sat viéc ké don thubc noi trd va ngoai trQ
nhim d4y manh viéc sir dung thudc an toan, hop 1y va hiéu qua.

- Hudng dan va kiém tra viéc st dung thuoc trong bénh vién; chiu trach nhiém tinh
toan hiéu chinh liéu ddi véi nguoi bénh can diéu chinh lidy; dugc quyén xem xét
thay thé thudc (néu phat hién thdy ¢6 tuong tac trong ké don, ké don cung hoat
chat, thudc trong kho ctia khoa Dugc hét) bing thudc tuong duong déng thoi
thong tin lai cho khoa 14m sang biét va théng nhit viéc thay thé thudc.

- Thuc hién mot s nhiém vu khac khi duoc Trudng khoa Duoc yéu cau.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng khoa Duge vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhi¢m vu ciia dugc si phu trach kho cip phat thuée kho 1é:

- Co0 trach nhiém thyc hién day du nguyén tac vé “Thuc hanh tét bao quan thubc”,
dam bao an toan cua kho.

- Kiém tra, giam sat chit ché viéc xuét, nhap thudc theo quy dinh cta cong tac
khoa Duorc va bao cdo thudng xuyén hoic dot xuét cho Trudng khoa vé cong tac
kho va cp phat.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi dugc Truong khoa Duoc giao.

- Chiu trach nhiém trude Truéng khoa Dugc vé nhiém vu dugc phéan cong.

- Theo doi, théng ké chinh xac sd liéu thudc nhap vé kho duoc, s6 liéu thudc Cép
phat cho ngoai tri va cho cac nhu ciu dot xuit.

- Bao cao s0 li¢u thong ké khi nhén dugce yéu cau cua Gidm déc bénh vién hodc
Truong khoa Dugc. Chiu trach nhiém truée Truong khoa Dugc vé nhiém vu
dugc phén cong.

5. Nhiém vu ciia dwgc si phu trach kho cap phat thuée kho thube Gay nghién:

- C6 trach nhiém thyuc hién day du nguyén tic vé& “Thuc hanh tét bao quan thude”,
dam bdo an toan cua kho.

- Kiém tra, giam sat chit chd viéc xuét, nhap thubc theo quy dinh cua cong tac
khoa Dugc va bio cao thuong xuyén hodc dot xuat cho Trudng khoa vé cong tac
kho va cép phat.

- Thuyc hién mét sb nhiém vu khéc khi dugc Trudng khoa Dugc giao.

- Chiu trach nhiém trude Truong khoa Duoc vé nhiém vu dugc phan cong.

- Theo doi, théng ké chinh x4c sb liéu thude nhap vé kho duoc, sb liéu thube cép
phat cho ti truc.

- Béo cdo s6 liéu théng ké ndp S6 Y té hai 1an mdi ndm. Chiu trach nhiém trudec
Trudng khoa Duge vé nhiém vu duoc phin cong.

6. Nhiém vu ctia Dwoe si Nha thuoc:

- Cén clr theo Théng tu 15/2011/TT-BYT ban hanh v& quy dinh vé 5 chic va hoat
dong cta co s¢ ban 1¢ thuc trong bénh vién ngay 19/04/2011 va Thong tu
02/2018/TT-BYT ban hanh quy dinh vé thuc hanh t8t co sé ban 1é thudc ngay
22/01/2018 (Phu luc I — 1a).\

7. Nhi¢m vu ctia Ké toan dwoc:



- Tao ma cho céc san phAm méi (néu co) theo dy tru ctia Khoa Duoc va Nha
thube

_ Kiém tra céac phiéu duyét thudc, luan chuyén, xuét thuc xuét hiay cac mat hang
thudoc Khoa Dugc.

- Nhép kho hang hoa va thong bao hang moi dén cac bo phan lién quan.

- Kiém tra gia nhip hang, néu c6 thay d6i vé gia nhap hang, 1ap Théng ké xin gi4
ban .

- Theo d&i thong tin hop ddng v6i cac Nha cung cdp, kiém tra ndi dung hop dong
va trinh ki va luu trir.

- Lap théng ké chuyén khodn, tién mit theo du tri mua hang cua Khoa Dugc, Nha
Thude. Luu héa don nhap hang.

- Xuét hoa don cho khach hang

- Béo cédo Nhap xuét tdn cac Kho, tii true, Nha thude

- Théng ké Bang gia Thudc, VTYT, Vacxin, SPHTDT, TTBYT.

~ Béo c40 mua hang va Tdng hop Thong ké thanh toan mua hang cua Khoa Duoc,
Nha Thuéc.

- Béo céo doanh s xuét thuc mdi thang cua céc kho, ta tryc trinh Gidm déc.

- Béo céo doanh thu Kho 1¢ (theo yéu cau)

- Phbi hop trudng khoa Dugc, thu kho TTBYT dé theo ddi danh muc TTBYT, bao
cao. Trong d6 c6 bao cao hi€u qua st dung, hu hong.

III. CONG VIEC CHI TIET:
1. Cip phat thudc tai kho 1é ngoai tri va nha thude:

- CAp phat thudc theo don & kho 16 va nha thudc (nha thude c6 ban thude khong ké
don), kiém tra d6i chiéu véi don thube khi cap phat cho bénh nhan.

- Sip xép thubc trong kho theo “Nguyén tic FEFO” va “FIFO” dung nhom thudc,
dé thiy, d& 14y, d& kiém tra.

- Pam béo sb luong thudc trong kho dat yéu ciu diéu tri ctia béc si, gui du tru lén
truong khoa vao ngay 1-15 hang thang.

- Kiém ké va kiém tra chat luong thudc thudng xuyén dé dam bao : dung so luong
ton kho, 16, HSD.

- V& sinh kho theo 5S dé dam bao khu vuc cép phat thudc dat an toan, khong
nhiém khuén, kiém tra nhiét do, 36 4m theo quy dinh.

- Dibu phdi va kiém soat thudc dé khong c6 tinh trang thudc hét han con & trong
kho.

- Luu tr&t ching tir, hdéa don, don thudc.

- Céap nhat sb luong XUAt, nhap thudc, thudc khéng xuét, thubc can han, thudc hét
han theo tuin, thang cho Trudng khoa

- Théng ké, bao c4o sb liéu vé nham 14n, hét han st dung, thura, thiéu, hu hao dinh
ky va dot xuit 1én Trudng khoa.

- Tuén thi vé kho thube cin ddm bao nguyén tic thuc hanh tt bao quan thude.

- Dé xuit v6i trudng khoa hay giam ddc nhitng viéc c6 lién quan dén cong tac
quéan 1y kho thudc.



- Thubc hét han, khong dam bao chit luong phai bdo cdo hang tuin hoic dot xuét
cho Truong khoa va luu trong ti biét trit cho xtr 1.

2. Cong tac théng tin thudc va tw vAn vé sir dung thudc:

- Pho bién, theo ddi, tuyén truyén sir dung thudc an toan, hop ly va hi¢u qua.

- Thong tin vé thudc: tén thudc, hoat cht, liéu dung, lidu doc, qué liéu; hiéu chinh
liéu cho cac ddi tu’cmg nguoi bénh dédc biét; chi dinh, chong chi dinh, tac dung
khong mong muédn cia thudc, tuong tac thudc, twong hop, twong ky cta thude;
lwa chon thude trong diéu tri; st dung thudc cho phu nit ¢6 thai/cho con bu, cac
luu ¥ khi str dung thude.

- Thong bao kip thoi nhitng thong tin vé thuéc méi: tén thude, thanh phan; tac
dung duoc ly, tac dung khong mong muén, chi dinh, chéng chi dinh, lidu dung
dén cac khoa 1am sang.

- Tu van vé st dung thube cho bac si ké don lya chon thubc trong diéu tri.

- Huéng dan vé st dung thudc cho diéu dudng, ngudi bénh nham ting cuong su
dung thudc an toan, hop 1y; hudng dan cach dung, duong ding, khoang cach
dung, thoi diém dung thudce; hudng dan, theo doi, giam sat diéu tri.

- Tham gia ph bién, cap nhat céc kién thirc chuyén mén lién quan dén thubc va su
dung thubc cho can b y té.

- Tham gia cong tac canh gidc dugc; theo doi, tap hop cac bao cdo vé tac dung
khong mong mudn cua thude trong don vi va bdo cédo vé Trung tim Quéc gia vé

Thong tin thudc va theo doi phén {mg c6 hai ctia thudc. D& xuit bién phép giai
quyét va kién nghi vé st dung thudc hop ly, an toan.

3. Yéu cau:

- Nim ving cac kién thire chuyén mén vé thudc, dleu ché thudc;

- CO su can trong, ti m1 trong cong viéc, hoan thanh tt cong viéc dugc giao;

- Té chuc va giai quyét van dé tdt;

- Co tinh than trach nhiém cao, ddm béo diing tién d6 duoc giao.

- Trang phuc y t& ¢4 nén, khiu trang nghlem tac.

- Ctr chi, 101 ndi, thai d§, nhe nhang, anh mét té nhi, giéng nhu mét Bac S§ dang
phu kham véi Bac sy chinh.

Trén day 1a nhiém vu va mgt s6 cong viéc cita Dwoec si tai vi tri phan cong,
cic cong tac khac sé thuc hién theo diéu dong ciia Truéng khoa va Giam
Poc khi can./. n,lu_/

Noi nhdn:
- NV khoa Duwoc;
- Luew: VI,KD,NS
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