CONG TY TNHH BVDK VAN PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK VAN PHUOC Déc l1ap - Tw do — Hanh phic
$6:94 /BMTCV-BVDKVP Ba Ria, ngay 09 théng 06 ndm 2025
BANG MO TA CONG VIEC
DUQC SI TRUONG KHOA

I. Thong tin chung:

- Chtic danh: Dugc si Dai hoc

- Chuc vu: Trudng khoa Duogc

- Nguoi quéan 1y truc tiép: Giam ddc

- Thoi gian lam vi¢c: Tha 2-th 7 (Tryc khi ¢6 lich)

Sang tir 7h30-11h30;
Chiéu tir 13h00-17h00.

II. N¢i dung cong viéc:

1. N§i dung cong viéc hang ngay:

- Thyc hién nhiém vy, quyén han chung cua Truong khoa trong bénh vién. (Theo
quy ché khoa Dugc da dwoc Gidm déc BVDKVP ban hanh ngay 04/04/2021)

- T6 chuc hoat dong cua khoa theo quy dinh, c6 trach nhiém phan cdng cong viéc
cho tirng thanh vién khoa Duoc, giam sat cong vige ting thanh vién dya vao bang
cong viéc va ké hoach cong viéc cu thé mdi ngdy, mdi tudn. Chia lich nghi phép
cua khoa Dugc.

- Chiu trach nhiém frudc Giam déc bénh vién vé moi hoat dong cua khoa va cong
tac chuyén moén vé duge, vat tu thiét bi y té tai cac khoa 1am sang, can lam sang,
nha thubc trong bénh vién.

- Kiém tra, gidm sat viéc ké don, st dung thubc nham ting cudng hiéu qua str dung
thude ‘vanang cao chat luong diéu tri. Kiém tra, gidm sat viéc st dung vat tu thiét
biy té.

- Can cr vao ké hoach chung cta bénh vién, 1ap ké hoach, t6 chuc va giam sat thuc
hién viéc du tru, cung ing, bao quan va str dung thudc, hoa chit (pha ché, sat
khudn) vt tu thiét bi y t& va moi hoat dong khac cta khoa Duge nhu quy ché.

- Du tru thudc gy nghién (d4u nim hoic gp thudc).

- Dat hang khi c6 du trii hoan chinh tir kho Duoc va nha thude.

- T6 chirc thuc hién viéc nhap, xuat, thong ké, kiém ké, bao cdo, phdi hop véi
phong Tai chinh - Ké toan thanh quyét toan. Theo ddi, quan 1y kinh phi st dung
thudc va vat tu thiét bi y té dam bao chinh xéc, theo dung cac quy dinh hién hanh.

- Theo ddi, kiém tra viéc bao quan thubc, nhap, xut thudc, hoa chat (pha ché, sat
khudn) dam bao cht lugng theo dung quy dinh hién hanh.

- Téap huén thong tin, tu vén, hudng dan sir dung thude cho can bo y té.

- Nhén cong van va giai quyét cic cong vin lién quan.

- Cap phat va duyét thubc gy nghién.

- Duyét phleu linh va phiéu b sung tu truc.

- X ly phiéu dé xuét tir cac Khoa/phong khi ¢6 nhiing van dé lién quan dén Duoc.
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Thu thap bang ching va bao ve tiéu chi C9 cua khoa Dugc
Hop dong véi cac nha cung cap thudc, Vic xin, thiét bi y té, hoa chét phai tong
hop va nhic ky ket m&i khi gin dén han.
Klem tra lai co so han dung thudc tai cac tu thudc truc, diéu chinh danh muc va
co sb thuoc néu can Cac thudc, hoa chét, vic xin, hang héa khoa Duoc phai dugc
kiém tra t6n va xuat moi ‘ngay nhu thé nao dé tranh tinh trang nhap ma khong su
dung, hodc tinh trang thiéu thudc hodc nhom thudc dang co trong danh muc, thiéu
hang hoa khoa Dugc.
Thuc hién Slogan: “Kip thoi, nang dong, hiéu suit cao”
Thuc hién danh sach kiém dinh céc thiét bi do luong nhom 2.
Lap t6 kiém ké cac ta truc thudc tai cac khoa, kho chén va kho 1&.
Thiét bi y té:
Lap hd so, 1y lich cho tit ca cac loai may, xAy dung quy trinh van hanh, bao
quan, bao dudng va in k¥ thuat an toan st dung trén may. £)01 vO1 nhitng may
dat tién (mua hon 20 triéu) quy hiém phai c6 nguoi tryc tiép bao quan va sir
dung theo quyet dinh cua gidm dbc bénh vién.
T chtre thue hién viée kiém tra dinh ky va dot Xuét viée st dung va bdo quan
' thiét bi y t&. Mdi lan kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao ho so 1y lich
may.
Kiém tra cong tac bao ho lao dong.
Dinh ky danh gid, bdo c4o tinh hinh quéan 1y va sir dung vt tu thiét bi y té trong
bénh vién trinh Giam ddc (hang thang).
T6 chire hoc tap cho céac thanh vién trong bénh vién hoc tap vé bao quan, su
dung, stra chira thiét bi y té nham ning cao tay nghé va str dung thiét bi y té 6
hiéu qua.
Quan 1y hoat dong chuyén mén cta Nha thude bénh vién.
Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao chuyén mén Duoc cho ddng nghiép.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam ddc cong ty giao.
Thure hién cac loai bao cao:
BAo céo sb liéu st dung Vic xin hang thang. (ngay 1 hang thang)
B4o c4o sb liéu sir dung thudc giy mé, gy té (Theo tirng quy)
BAo c4o s6 liéu st dung khang sinh (Theo timg quy)
Bio céo str dung thudc giy nghién hang nim giri S6 Y té (P Nghiép vu duoc) 6
thang dau nam va 12 thang cudi nam.
B4o céo truong hop ADR xuit hién tai Bénh vién (khi co su cd)
Lén ké hoach cta khoa (hang tudn, ‘thang, 06 thang, nam)
Klem ké kho, ti true, hop chdng sdc tai cac vi tri nha thude (theo quy) hodc dot
Xuat.
Bdo cao tinh hinh hoat dong cua khoa va phuong huéng phat trién ctia khoa (hang
tudn, hang thang, hang quy, nita ndm va hang nam).
Tong hop va ndp hoa don binh khi nén Oxy cho truéng phong TCKT-QT-NS
(hang thang).

IIL Yéu cAu vé trinh d¢ va ky niing:

Tt nghiép Pai hoc nganh Dugc
Cé¢ it nhat 2 nam kinh nghiém & vi tri tuong duong;



Nim ving cac kién thire chuyén mén vé thudc, dleu ché thubc;

Co su can trong, ti mi trong cong viéc, hoan thanh t6t cong viée duge giao;

Té chuc va gidi quyét van dé tdt;

Cé tinh than trach nhi¢m cao, dim bao ding tién do duoc giao.

Kip thoi cung tng tit ca hang héa khoa Dugc, luén it nhat ¢6 hang héa dai dién
cho timg nhém thube.

Khong mua du gay hét han, lang phi.

Nang dong tim nguf‘m hang chat lugng tot, gia tét, loi nhuan cao nhét tai cung
mét thoi diém.

Nang dong luan chuyén gitia cac kho, nha thudc, cac ta trong bénh vién dé tan
dung hang ton, gitr nguyen tac FEFO, FIFO.

Hiéu suat dat duoc cao nhat cho bénh vién, khong dugc nhan chiét khiu cta nha
cung cép tir viée nhap, xuat, st dung hang hoa khoa Dugc A

Noi nhdn:
- Giam déc;
- Khoa Duoc;
- Luu: VT, NS.







