CONG TY TNHH BVDK VAN PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DK VAN PHUOC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6:211 /BMTCV-BVDKVP Long Huong, Ngay 01 thdng 10 ndm 2025
BANG MO TA CONG VIEC

PIEU DUONG TRUONG KHOA KHAM BENH

A. THONG TIN CHUNG:
- Chirc danh: Diéu dudng
- Chitc vu: Piéu dudng Truong khoa Kham bénh

- Khoa/phong lam vi¢c: Khoa khdm bénh. Thoi gian 1am viéc: sang 7h30-11h30, chiéu
13h00-17h00. Thit 2-thi 7

- Duéi sy chi dao cta trudng khoa va ¢é nhiém vu sau:

B. NHIEM VU:

I/ Nhiém vu chung:

1. Chju trach nhiém truéc Trudng khoa vé cac hoat dong diéu dudng tai khoa
2. Lap ké hoach va td chuc thuc hién ké hoach hoat dong diéu dudng tai khoa.

3. Quan ly nguoi bénh: sb lugng, tinh trang, dién bién, cic chi dinh didu tri, cham séc
dé kip thoi phén cong va diéu phdi nhan lire thye hién chim séc nguoi bénh.

4. Tb chie, ho trg truong khoa chu tri cac cudce hop khoa dinh ky, dot Xuét va céc 16p
tap hudn khi can thiét

5. Quén ly, dao tao va phat trién nhan luc diéu dudng trong khoa
6. D& xuét nhu ciu tuyén dung, thuyén chuyén, dao tao diéu dudng, ho ly trong khoa

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc, cai tién chét luong theo su phén cong
8. Tham gia truc tiép chidm séc ngudi bénh khi can
9. Tham gia d& xudt cung cép, sira chita, bao dudng co sé ha ting, trang thiét bi y té,

phuong tién, thubc, vat tu, hod chit phuc vu chim séc ngudi bénh va giam sat st
dung tai khoa. Gidm sat viéc st dung va bao quan theo quy dinh.

10. Giam sat, kiém tra, d4nh gid viéc thuc hién ké hoach cong tac diéu dudng tai khoa
va cdi tién chét lugng cham soc didu dudng

11. Dinh ky so két, téng két, bao cdo hoat dong didu dudng tai khoa

12. Nhén xét, dé xuit khen thudng, ky ludt va hoc tap ddi voi diéu dudng trong khoa
13. Thyc hién slogan ctia khoa “Than thién, nhanh chéng, hiéu qua”

14. Thyc hién cdc nhiém vu khéc khi duoc trudng khoa va Giam Pdc phén cong.

II/ Nhiém vu cu thé

- Ghi cap nhét sd dang ky ngudi bénh vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién va
tor vong.

- B4o cdo tinh hinh nguoi bénh hang ngay, hang thang, hang quy theo quy dinh.



- Tlep nhén, kiém tra viéc thuc hién va giao nhan bénh 4n ngoai tra tir khoa phong va
téng hop theo thang ban giao didu dudng truéng bénh vién dau thang sau. Bénh 4n phai
duoc trudng khoa duyét cia ngudi bénh ra vién, tr vong dén phong luu trit

- Bao quan bénh 4n, s6, 4n chi va tai liéu trong khoa.

- Giam sat cong viéc chung cua khoa

- Piém danh c4c vi trf 1am viéc mdi ddu gio (sang, chiéu)

- Kiém tra vé sinh, 5S (chuém bi dgng cu, vat tu trang thiét bi, han st dung dung cu,
...) clia cac phong ban trong khoa dau ngay, dot xuat trong ngay.

- Lap dé xudt sira chita, thay thé cac trang thiét bi, vin phong phdm hu héng, can thay
thé, stra chita hang tuan hodc djt xuat

- Tién hanh hop khoa dinh ky, nhéc nhd, phé bién cac cong tac can cha y, thuc hién
theo chu trrong cia Giam Doc.

- Tiép nhan nhan vién méi, phén cdng vi trf cong vige. Giam sat, danh gid qua trinh
thir viéc cia nhin vién khi hét thoi gian thir viée.

- Quan ly chia khoa cac phong chtrc ndng thudc khoa Kham bénh

- Tiép nhan va trinh trudng khoa ky céc loai phép cua nhan vién trong khoa Kham
bénh, sau d6 guri 1én phong TCKT-QT-NS

- Chim c6ng cho nhan vién khoa, bic si lam viéc tai khoa Kham bénh hang théang

- Tiép nhén va trién khai cdc cong vin dua xubng tir Giam ddc, phong KHTH, phong
TCKT-QT-NS.

- Quan Iy céc th truc cAp ctru, th truc xe cAp ciru, kiém tra thuong xuyén sd lugng, han
dung, ban giao gitta nhan vién tua truc

- Kiém tra viéc giao nhan vt tu, thudc cua ti cép ctru, bénh nhéan gitra cac tua truc, nhan
vién hanh chinh — tua truec.

- Thu hdi thudc thira dé tra lai khoa dugc theo quy ché st dung thube.

- Tiép nhn bénh nhan va tao hd so' bénh an dién tir, 1én lich hen kham chira bénh, giai
dap nhitng thac mac li€én quan dén thd tuc hanh chinh...

- Dac biét 1a nguoi truc tiép danh may két qua kham chita bénh, nén doi hoi sy can
than dén ting chi ti€t, han ché toi da nhiing sai s6t khong dang co.

- Ludn ling nghe ngudi bénh, ghi chép chinh x4c thong tin ngudi bénh 1én miu bénh
pham.

- In 4n: toa thudc, phiéu chi dinh,... khi duoc bac si chi dinh.

- Phu lam thu thuat phong soi da day va dai trang véi béc si trong gio hanh chinh (néu
co).

- Phédi hop véi béc si trong phong kham khong dé bénh nhan phai che doi qua 1au.

- Thyc hién va giam sat cac ti€u chi quan ly chét lrong bénh vién duoc phan cong tai
khoa

- Thyc hién, gidm sat nhdn vién trong khoa thyc hién cdc quy trinh hanh chanh da
dugc ban hanh va d€ xuat thém méi, chinh stra cadc quy trinh cho phu hgp véi thuce t€

- Tham gia hoc tap, dao tao kién thirc nang cao ning luc khi dwgc bénh vién dé xuét,
phén céng



- Thuc hién céc loai bao céo:

v" Béo cdo hoat dong diéu dudng hang tuin, hing thang, hing 6 thang, hing ndm trinh
trudng khoa va Gidm Doc

v Bdo c4o sb liéu kham chita bénh ctia khoa theo ké hoach s6 61/KH-BVDKVP ban
hanh ngay 31/03/2025

C. QUYEN HAN

- Phén cong cdng viée cho cac didu dudng trong khoa

- Gidm sat cac nhan vién trong khoa thuc hign cac quy dinh chuyén moén vé cham séc
diéu dudng nguoi bénh, cic quy dinh cuia khoa va bénh vién.

- Tham gia ky luat, khen thudng va hoc tap ddi véi cac nhén vién trong khoa

D. YEU CAU NANG LUC

- C6 kinh nghiém it nhit 02 ndm & vi tri twong duong

- C6 kién thirc chuyén mén va kha ning quan 1y didu dudng

- C6 k¥ nang giao tiép, léng nghe; Ky nang lanh dao (1ap ké hoach, giao viée,...); Ky
nang s dung cadc may moc thict bi can thict.

- C6 tinh than trach nhiém cao, trung thuc, nhiét tinh va ham hoc hoi; quyét doan
trong cOng vi€c

Noi nhan

-Gidm déc

-Cdc khoa/phong;cd nhdn co lién quan
-Luu: VT, NS
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