CONG TY TNHH BVDK VAN PHUGC ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA VAN PHUGC Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO : ACX_/ MTCV-BVDKVP

TPHCM, Ngay 16 thang 05 ndm 2026
BANG MO TA CONG VIEC CUA DUQC ST PAO VIET CUONG

Cian cr vao Quyét dinh 1895/ 1997/QD-BYT ban hang Quy ché Bénh vién do Bo trudng
B0 Y té ban hanh ngay 19/09/1997.

Cén ctr vao Thong tu 22/2011/TT-BYT vé Quy dinh tb chtrc va hoat dong ctia khoa duoc
bénh vién ban hanh ngay 10/06/2011 cta By Y té

Cin ctr Quy ché khoa dugc bénh vién Pa Khoa Van Phuéc nam 2021.
I. THONG TIN CHUNG

Ho va tén PAO VIET CUONG
Khoa/phong Khoa Dugc
Chiwrc danh Duoc s1

Quan Iy tryec tiép Trudng khoa Dugc

Thoi gian 1am viée | 7g30 — 11g30, 13200 — 17g00, ting ca khi dugc diéu dong

Theo Quy che 182/QC- BVDKVP ngay 04/11/2023 cua Ban
Gidm déc vé viéc Trang phuc y té nhan vién BV Van Phuéc

Trang phuc

Vi tri phan cong Duoc si phu trach kho,c4p phét thudc tai Kho chin

II. CHUC TRACH, NHIEM VU CUA DUQC S PHU TRACH KHO CAP PHAT
THUOC :

a) C6 trach nhiém thyc hién dy da nguyén tic vé “Thyc hanh tét bao quan thubc”, dam
bao an toan cda kho.

b) Huéng dn, phan cong cac thanh vién lam viéc tai kho thuc hién tét ndi quy cia kho
thudc, khoa Dugc.

¢) Kiém tra, giam sat chat ché viéc xuét, nhap thudc theo quy dinh cia cong tac khoa Dugc
va bao cao thuong xuyén hodc dot xuat cho Trudng khoa vé cong tac kho va cép phat.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc, huéng dén va bdi dudng nghiép vu chuyén mén
cho céac thanh vién trong khoa va hoc vién khac theo su phan cong.

d) Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc khi duge Trudng khoa Dugc giao.



e) Chiu trach nhiém truéc Trudng khoa Duge ve nhiém vu dugc phan cong.

f) Theo dai, théng ké chinh xac s6 heu thudc nhép vé kho Dugc, s liéu thube cap phat cho
ndi tr, ngoai trd va cho cac nhu cAu dot xuét khac.

g) Béo cao s6 lidu théng ké khi nhan dugc yéu cau cua G1a1n dbc bénh vién hoic Trudng
khoa Dugc. Chiu trach nhiém trude Trudng khoa Dugc vé nhiém vu dugc phén cong.

h) Thuc hlen bao cdo cong tac khoa Dugc, tinh hinh st dung thudc, hoa chit (pha ché, sit
khuén), vat tu y té tiéu hao, thiét bi y t& , cac san phim khac ctia kho dugce trong bénh vign
dinh ky hang nam (theo mau Phu luc 3,4,5,6 thong tr 22/2011 TT-BYT ngay 10/6/2011
) giri vé truéng khoa cudi thang , cudi quy, cubi nim. Bdo cdo dot xuat khi duoc yéu cau.

1. MO TA CONG VIEC CU THE: TH U KHO CHAN .

CONG VIEC

THOI GIAN

* Thii kho chén (triv thuoc GN):

- Quén ly kho chén thudc, san phém hd trg
diéu tri, vat tu y té tidu hao, hoa chét,
thiét bi y té ctia bénh vién. Chiu trach
nhiém trudc gidm dbc vé van dé thude can
date trong kho thudc (thudc mua c6 héa
don d6 1an khong hoa don d6)

- Quan Iy co s6 thubc trong kho, trénh xay
ra thiéu thubc trong bénh vién

- B4o c4o thuong xuyén hodc dot xuét vé
cong tac kho, cAp phat va thudc can han,
kém chét luong cho trudng khoa dugce va
giam dbc

- Sip xép thudce trong kho theo dung nhom
thubc, d& thdy, d& 1dy, dé kiém tra.

- Thue hién cong tac kiém tra hang ngay
dé tim ra nguyén nhan thira thiéu va bao
thube c¢6 han dung < 12 théng, thude hét,
thube it su dung, thudc str dung dot bién
cho trudng khoa trinh giam dbc phé duyét
ngay trong budi.

- Quén tri phin mém quén 1y duoc, theo
ddi viéc st dung phén mém, truc tiép lam
viée v6i 1ap trinh vién dé tdi wu hoa cong
tac quan ly dugec.

* Hang ngay:

- Kiém tra nhiét do ti vac xin va ghi lai
nhiét do vao phiéu theo dai budi sang (9h)
va budi chiéu (3h)

- 7h30 — 8h: xuét vic xin cho khu tiém
ching theo nhu ciu mdi ngay, ghi s6 liéu
vao sb xuét nhap .

- 8h30 — 9h30: cp phat, giao thubc cho
cac khoa phong .

- 9h30 — 10h30: kiém nhap thudc, nhan
phiéu nhép kho ra soat sd lugng khép du
tr ciia dau thang.

-10h30 — 11h: sp xép thudc 1én quay ké
theo dung nhom thude, dam bao dé thay,
dé 14y, dé kiém tra

- 16h30 — 16h45: kiém tra, d6i chiéu sd
lugng véac xin da xuét, nhap vao kho néu
con thira.

* Hang tudn:

- 16h — 17h chiéu mdi tht sau: vé sinh kho
thudc, lau qudy, k&, quét san, lau cira (phdi
hop v6i ho ly)

- 14h — 15h chiéu mbi thir 5: Hop giao ban
khoa, nhan nhiém vu tir truéng khoa, Ban
Giam Péc.




- Bé xuit vé6i trudong khoa hay gidm dbe
nhiing viéc ¢ lién quan dén cong viée
quén 1y kho thudc

* Qudn Iy kho vic xin bé¢nh vién:

- Lén ké hoach du tri, mua Ve xin, cép
phat véc xin theo quy trinh ctia bénh vién
- Thuc hién viéc bado quan vic xin theo
dang quy dinh: vic xin phai dugc bao
quan riéng trong thiét bi day chuyén lanh,
khong bao quan chung véi cac san phim
khac; sdp xép véc xin dng vi tri, tranh
lam d@ng bang vic xin; thuc hién viéc

- Mdi chiu ngay thtr bay hogc ngay trudc
nghi 12 tét , phai chi dong luan chuyén
thudc va vac xin cho ti thube va ti vacxin
ngay chi nhat va ngay 1&. Luan chuyén lai
kho dung s6 lugng vao ngay hanh chinh
ngay sau do .

- Khi nhdp véc xin, kiém nhap theo diing
quy dinh: ghi nhiét d¢ khi giao nh4n, ma
s thiét bi bao quan vic xin, ky bién ban
giao nhan va kiém tra ddy du cac thong tin
vé han dung, $6 16

- Bo c4o xuét nhdp tdn vic xin trinh

theo doi day chuyén lanh bao quan vic xin | gidm déc

hang ngay (ké ca ngay nghi, ngay 1&) va - V& sinh kho vic xin

ghi vao bang theo doi nhiét d¢ t6i thiéu 2 | * Hang thdng

lan/ngay. - Lap du tri thude vao ngay 1 va 15 hang
thang
* Hang quy:
- Kiém keé kho véc xin
- Kiém tra han diing thuc trong kho
- Béo cédo thuéc can han lqén trudng khoa
trinh giam doc phé duyét dé co ké hoach s
dung kip thoi tranh dé thudc qua han.

IV. YEU CAU:

- Nam virng céc kién thirc chuyén mon vé thudc, diéu ché thudc;
- CO su can trong, ti mi trong cong vi€c, hoan thanh tot cong viéc dugc giao;

- To chtrc va giai quyét van dé tot;

- Co6 tinh than trach nhiém cao, dam bao ding tién do duoc giao.
- Cu chi, 101 noi, thai d6, nhe nhang, &nh maét t€ nhi ( nhat 1a vi tri khdm phu khoa, kham
thai ) giong nhu mot Bac Sy dang phu kham véi Bac sy chinh.

Trén day la nhiém vu va mdt sé cong viéc cita Dwgec si tai vi tri phan cong, ciac cong
tac khac s€ nghe theo diéu dong ciia Trwéng khoa va Giam Doc khi can./.

Noi nhén :

- DS Cuodng,

- Cac Khoa/Phong.
- Luu: VT, NS.

LB NGUYEN QUE MINE




